
 یادو مرحله   یمجامع عموم  لیدستورالعمل تشک

 (  یبخش تعاون قانون   ۳۳ماده    ۲)موضوع تبصره  

 ات یّکل –اولّ  فصل

  یتعاون  یشرکتها  ی ، مجامع عموم1۳۷۷مصوب سال    رانیا  ی اسلام  یاقتصاد جمهور  ی قانون بخش تعاون  ۳۳ماده    ی الحاق   ۲تبصره    یاجرا  در  -1ماده

ب  یی شرکتها  ا ی[ و  ]باهرتعدادعضوی فرا استان   نامه نییدستورالعمل و آ  نیمقررات ا  تیبا رعا  توانندی از پانصد عضو باشد م  شیکه تعداد اعضاء آنها 

 برگزار گردند. یا[ بصورت دومرحله ی قانون بخش تعاون ۳۳ماده  ۳]موضوع تبصره  ی مجامع عموم لینحوه تشک

 استان باشد. کیاز  ش یعضو آنها ب  رشیاست که حوزه پذ  یی دستورالعمل شرکتها نیدر ا ی فرا استان ی تعاون یمراد از شرکتها  -1 تبصره

قانون   ۴۶ماده    ریاز پانصد عضو ]مستند به قسمت اخ  شیب  یدارا  یهاه ی زاتحادیون  ی سراسر  ای  یمرکز  ی تعاون  یهاه یاتحاد  ی مجامع عموم  -۲  تبصره

 برگزار گردند. یابصورت دو مرحله توانندی [ میبخش تعاون

دستورالعمل اقدام   نیوفق ا   تواندی مشمول، م   ی و هر تعاون  ستیمستلزم درج در اساسنامه ن  یبه صورت دو مرحله ا  ی مجمع عموم  یبرگزار-۲  ماده

 خواهد بود. جیدستورالعمل موجب ابطال نتا  نی. اقدام خلاف ادینما

 .دیبرگزار نما یدو مرحله ا ای کیرا به صورت  ی وماست که مجمع عم ریصورت عدم الزام در اساسنامه،مقام دعوت کننده مخ  در-۳ ماده

ا  یبه برگزار  میصورت تصم  در نما  ، یمجمع بصورت دو مرحله  اول،  م  ی تعاون  یاعضا   ندگانینما  ای  ندهیدر مرحله  نما  انیاز  در   ی ندگیداوطلبان 

 خواهد شد.   ل یعضا تشکخب امنت ندگانیبا حضور نما ی و در مرحله دوم، مجمع عموم نییتع ی تعاون تیمختلف فعال یهاحوزه

نشده باشد،    نییتع  یعاد  ی از مجامع عموم  کیچ یدر ه  ایکه در اساسنامه درج نشده باشد و    ی در صورت  ندگان،یانتخاب نما  یهاحوزه  نییتع  –  تبصره

 گردد.  نییدعوت بطور شفاف تع ی در آگه ستیبای به عهده مقام دعوت کننده است؛ که م 

برا  خبانمنت  ی دگنینما  اعتبار-۴  ماده اول  عموم  یبرگزار  یمرحله  مجمع  تعداد  ول  کسالی  ،یعاد  ی هر  است  انتخاب  زمان  از  مجمع    یبرا  ی تمام 

 شده است. دیق  ی است که در آگه ی فوق العاده منحصر به همان مجمع ی عموم

 درج گردد:  ریموارد ز ی ستیبا یدو مرحله ا ی مجمع عموم ی آگه در -۵ ماده

  ا یمحل سکونت    یی ایجغراف   ی تعداد اعضا در هر حوزه، پراکندگ  ت،یمتناسب با نوع فعال  تواندی در هر حوزه؛ که مضا  اع  میتقس  حوزه ها و نحوه  نام

 گردد.  نییتع گریهر روش د ایاشتغال اعضا 

 باشد. کمتر ن ندهینما ۵۰نباشد و از  شتریب ندهینما ۵۰۰ها از در همه حوزه  ندگانیمجموع نما کهیهر حوزه؛ بنحو ندگانینما تعداد

  ک ی شتر،یو ب میبه اعضا [ و در صورت اعشار ن ندگانیاز اعضا باشد ] نسبت تعداد نما ی نیبر اساس نسبت مع دیهر حوزه با ندگانیتعداد نما -1 تبصره

 .ابدیی اختصاص م گرید ندهینما

  نده یحوزه انتخاب نما  ن ییاست ضمن تعلف  مک  ی در اساسنامه مورد عمل، تعاوندستور العمل    نیا(  ۵صورت درج نکات موضوع ماده )  در -۶  ماده

ثبت و مراتب را به نحو   ی مربوطه در دفتر مخصوص  یهاحوزه  کیآنها را به تفک  تی[ و شماره عضو  ی اعضا ] مشخصات سجل  ی هر عضو، اسام  یبرا

 کند.  لاغمضبوط به آنها اب

در دفتر   دیبا  راتییبلا مانع است؛ لکن تغ  -(۵ماده )(  1بند )  یهاشاخصه   تیمشروط به رعا  -ی حوزه عضو با موافقت عضو و تعاون  رییتغ  –  تبصره

 مربوطه ثبت گردد. 

برگزار خواهد شد    یامرحله  کیبصورت    ی شود، مجامع عموم  ی منتف  یبصورت دو مرحله ا   ی مجمع عموم  یبرگزار  طیکه شرا  ی در صورت  -۷  ماده

 در اساسنامه نخواهد بود. رییو مستلزم تغ

 ندگانینما انتخاب  نحوه –دوم  فصل

 : دینمااقدام  ریز یاز روشها ی کیبه  تواندی م ی ]در مرحله اول[، تعاون ندگانیانتخاب نما یبرا- ۸ ماده

 جلسه.  یبرگزار  قیاز طر  ندهیانتخاب نما -الف

 . یرأ یهاصندوق قیاز طر ندهیانتخاب نما -ب



 جلسه  یبرگزار قیاز طر  ندهینما انتخاب –اول  بخش

. ندیجلسه انتخاب نما  یبرگزار  قی از طر  ،یو اعمال رأ  ی حضور در مجمع عموم  یخود را برا  ندگانینما  ای  ندهینما   توانندی م  ی نتعاو   اعضاء-۹  ماده

 .شودی روز برگزار م 1۵و حداکثر در طول  ندگانیانتخاب نما یهاجلسات مذکور در حوزه 

دعوت مجامع    یبرا  ی که در اساسنامه تعاون  ی ق ی[، بطری مجامع عموم  لیتشک  نحوه   نامهنیآئ  ۷]مطابق ماده    ندگانیجلسه انتخاب نما  دعوت-1۰  ماده

 .ردیگی شده صورت م دیق  ی عموم

 باشد :  لیمشتمل بر نکات ذ دیدعوت جلسه با ی آگه-11 ماده

 .ی تعاون نام

 جلسه.  موضوع

 . ندگانیانتخاب نما یهاحوزه کیجلسات به تفک یو ساعت برگزار خیتار

 جلسات. مل کا ی و نشان یبرگزار محل

 ابند یحضور  دیکه در هر حوزه با یی اعضا ی مشخصات عموم 

 وکالتنامه ها و صدور برگ حضور در جلسه.  ی و مکان بررس زمان

العاده، آگه  ی ـ درموردمجامع عموم  تبصره با  ی فوق  اول  ن  ی مجمع عموم  ی آگه  دیدعوت جلسه مرحله  را  ماده    زیمربوطه  نحوه   نامهن یآئ  1۰]طبق 

 [ در برداشته باشد. ی موممجامع ع لیتشک

 روز خواهد بود. ۲۰و حداکثر  1۰حداقل  ندگانیجلسه انتخاب نما نیاول لی دعوت تا تشک خیتار نیب ی زمان فاصله-1۲ ماده

. پس از افتیخواهد    تیآنان رسم  اریالاختتام  ندگانینما  ایبا حضور هر تعداد از اعضاء مجاز به حضور در جلسه    ندگان،یانتخاب نما  جلسه-1۳  ماده

  ه یبه تعداد سهم  ندگانیو دو نفر ناظر، نما  ی نفر منش  کی  س،ینفر رئ  کیامل  ش  سهیرئ  أتیمقام دعوت کننده و انتخاب ه  ندهیافتتاح جلسه توسط نما

 ی م آمادگس اعلاالمجل   ی اف یومربوط به همان حوزه باشند و از پنج روز قبل ثبت نام نموده    ی تعاون  یازاعضا  ی ستیکه با  ی نیداوطلب   ن یحوزه از ب  آن

رأ  ند،ینمای م اکثر  ی کتب  یبا  نصاب  م  ی نسب  تیو  بعد دشونی انتخاب  آراء  دارندگان  نمای]باهرتعدادرا  ی.  م  ی عل  ندگانی[،  محسوب   شوند ی البدل 

 آراءکسب شده خواهد بود.  بیآنها به ترت ی نیوجانش

 اشد. کمتر ب  سهی رئ اتیازتعداد اعضاء ه دیتعداد اعضاء حاضردرجلسه نبا -1تبصره

 مربوطه باشد.  هی سهم ندگانیازتعداد نما شتریسوم ب کیحداقل  ی ستیهرحوزه، با ی ندگیتعداد داوطلبان نما -۲تبصره

 حوزه مربوطه حق انتخاب دارد. هیسهم ندگانیاو به تعداد نما ل یوک ایهر عضو   -۳تبصره

 ی رأ یهاصندوق   قیاز طر ندهینما انتخاب –دوم  بخش

م  ندگانینما  ای  ندهینما  انتخاب-1۴  ماده اول[  مرحله  د  تواندی ]در  صندوق  استقرار  بدردیمربوطه صورت گ  یهار حوزهبا  مقام دعوت    نی.  منظور 

 .رساندی دعوت به اطلاع اعضاء م ی آگه ی و ط نییرا تع یی هالازم، محل  داتیتمه ی نیب شیکننده با پ

  ندهیانمایاز آنها    ی کینظارت خواهدداشت. درصورت تعدد بازرسان، نظارت    یریگ  یمراحل را  هیمنتخب اوبرکل  ندهیانما ی  ی بازرس تعاون  -تبصره

 است. ی منتخب او کاف 

 -1۵ ماده

 باشد.  ل یمشتمل بر نکات ذ دیدعوت موضوع ماده فوق با ی آگه

 .ی تعاون نام

 .ندگانیانتخاب نما موضوع

 . ندگانیانتخاب نما یهاحوزه  کیبه تفک یریگ  یو ساعت ]شروع وخاتمه[ رأ خیتار

 ها.کامل استقرار صندوق  ی و نشان محل

 .ابندیحضور  دیکه در هر حوزه با یی اعضا ی عموم مشخصات



 ها.وکالتنامه دییوتا ی و مکان بررس زمان

 است. ی ماده الزام نیدعوت موضوع ا ی در مورد آگه 11تبصره ماده  تیرعا – تبصره

قبل از رأ  دیبا  باشندی حوزه م  به همان  و مربوط  ی تعاون  یکه لزوماً ازاعضا  ی ندگینما  نیداوطلب-1۶  ماده  ای  ی باحضور در تعاون  یریگیتا پنج روز 

.  ندیحوزه مربوطه ثبت نام نما  یبرا  ده، یدعوت به اطلاع اعضاء رس  ی آگه  ی و ط  نیی[ ازقبل تعندگانیانتخاب نما  ی هاکه]باتوجه به حوزه   یی هامحل

 خواهد بود.  1۳ماده ۲مقرردرتبصره  بیترت داوطلبان به تعداد

 .دینما هیخود در هر حوزه انتخاب ندهینما لیرا آماده و تحو ریموارد ز یریگ یدعوت کننده مکلف است تا روز قبل از رأ مقام-1۷ ماده

 به تعداد اعضاء هر حوزه.  ی ممهور به مهر تعاون یرأ  یهابرگه -الف

 . ی صندوق رأ  -ب

 .ی شمارش آراء ممهور به مهر تعاون  یهافرم -ج

 [. تیو شماره عضو ی اعضاء هر حوزه ]مشتمل بر مشخصات سجل ی اسام -د

 [.تیو شماره عضو ی ]مشتمل بر مشخصات سجل ی ندگینما نیداوطلب ی اسام -هـ

 ندگانینما ای[ خواهد بود، اعضاء دی قابل تمد گریساعت د۳ساعت]ودرصورت کثرت اعضاء تا ۶و حداکثر ۳که حداقل  یریگی زمان رأ در-1۸ ماده

  ست یبا ل  قیو تطب  تیبه حوزه مربوطه مراجعه و پس از احراز هو  یمعتبر و دفترچه مخصوص را  یی آنها با در دست داشتن مدارک شناسا  اریختالاتام

 .ندینمای مربوطه اعمال م  یهاحوزه مربوطه[ در برگه هیسهم ندگانیخو درا ]باحق انتخاب به تعداد نما یو امضاء آن، رأ اءاعض ی اسام

محل مورد نظردر    ،یاعضاء خود اقدام و در زمان اخذ را  هیکل  یبرا  یبخش مکلفند نسبت به صدور دفترچه را  نیموضوع ا  یهای اونتع  -1تبصره

 . ندینما ی ممهور به مهر مخصوص خ،یدفترچه را با درج تار

خود را اعمال نموده باشند،   یمربوطه[ را  ستیلآنان ]طبق    اریتام الاخت  ندگانیانمایاعضاء    هیساعت اعلام شده، کل  انی از پا  شیچنانچه پ  -۲تبصره

 دستورالعمل اقدام کند.  نیا 1۹مطابق ماده تواندی مقام دعوت کننده م ندهینما

  ای[  یو   ندهینما  ای]  ی مقام دعوت کننده حسب مورد تحت نظارت بازرس تعاون  ندهیتوسط نما  یصندوق رأ  ،یریگ  یزمان رأ  انیاز پا  پس-1۹  ماده

ساعت    کیظرف    دیبا  یریگ  یرأ   جهیشمارش و سپس مهر و موم خواهد شد. نت  یرا  یهاو برگه  یی هر دو بازگشا  ایآن[    ندهینما  ایوزارت تعاون ]

 یاشمارش آراء ثبت و صورتجلسه   ی هاپس از مشخص شدن با ارسال نمابر به اداره کل تعاون و مقام دعوت کننده اطلاع داده شود؛ سپس در فرم

با امضا  میوتعداد آراء مربوطه[ تنظ   نی داوطلب  ی مربوطه ]با ذکر مشخصات سجل  جهیو نت  یریگی رأ  انیدائر بر جر نده و  مقام دعوت کن  ندهینما  ی و 

 مقام دعوت کننده گردد.  میاداره کل تسل  ایوزارت  ندهینما  و بازرس  ندهینما

 

نما  شتریب  آراء  دارندگان  –  تبصره تعداد  نما  ه یسهم  ندگانی]به  مربوطه[،  را  هیوبق  ی اصل  ندهیحوزه  باهرتعداد  البدل    ی عل  ندگانینما  ،یداوطلبان 

 تعداد آراء کسب شده خواهدبود.  بیآنها به ترت ی نیو جانش شوندی محسوب م

 ]مرحله دوم[ یمجمع عموم  یبرگزار –سوم  فصل

در   ندگانیتعداد نما  یاکسری  نییدم تعانتخابات ]مرحله اول[ برگزارشده باشد. درصورت ع  دی]مرحله دوم[، با  ی مجمع عموم  لیتشک  یبرا-۲۰  ماده

 لیروز قبل از تشک  1۰در همان حوزه، مقام دعوت کننده مکلف است تا    ازیتعداد مورد نبه    البدلی عل  ندگانی[ و عدم وجود نمالیهر حوزه ]به هردل

و    ی اصل  ندگانیکه تعداد نما  یی هاحوزه  یرا[ فقط ب یاستقرار صندوق رأ  ایجلسه    یانتخابات مرحله اول را به روش مربوطه ]برگزار  ،ی مجمع عموم

 . دی نباشد برگزار نما  ی آنها کاف  البدلی عل

 روز  ۵انتخابات   یدعوت تا برگزار خی تار ی مذکور،حداقل فاصله زمان یهاانتخابات در حوزه دیتجد یبرا -تبصره

 بود. خواهد

 . ودشی برگزار م ی مجامع عموم لینحوه تشک نامهنیآئ تیو با رعا منتخب مرحله اول ندگانی]مرحله دوم[ با حضور نما ی عموم مجمع-۲1 ماده



بدون در نظر گرفتن تعداد آراء مربوطه ]مرحله اول[ و   ندهی. هر نماندینما  یو اعمال رأ  افتهیحضور    ی رأساً در مجمع عموم  دیبا  ندگانینما  -1تبصره

 است. ی در مجمع عموم یرأ کی یفقط دارا هیحوزه انتخاب ای

با  یبرا  ندگان ینما  -۲تبصره مجمع  در  شناسا  ی ستیحضور  نما  یی مدرک  ارائه  هو  ندیمعتبر  احراز  ضمن  کننده  دعوت  مقام  تطب  تیتا  و    ق یآنها 

 . دیمجوز حضور صادر نما  ن،یمشخصات مربوطه با فهرست منتخب

  ی مدر مجمع عمو  یبدون داشتن حق رأ  ندتوانی م  لیاشخاص ذ  ،ی مجامع عموم  لی نحوه تشک  نامهنیآئ  1۷بر اشخاص موضوع ماده    علاوه-۲۲  ماده

 .ابندیحضور 

 اند.انتخاب نشده ندهیهستند و بعنوان نما ی تعاون ی و بازرس رهیمد أتیدر ه  تیداوطلب عضو  کهیی اعضا  -1

 که موضوع اخراج آنها در دستور کار مجمع است.  یی اعضا ایعضو  -۲

 آنها در دستور کار مجمع است. که عزل  ی ابازرسانیوبازرس  رهیمد أتی ه یاعضا  ایعضو  -۳

و در صورت عدم حصول    ابدیی م   ت یرسم  ندگانیتعداد کل نما  تی]مرحله دوم[ در نوبت اول با حضور اکثر  یعاد   ی مجمع عموم  جلسه -۲۳  ماده

  ندگان یتعداد کل نمادر نوبت اول با حضور حداقل دو سوم    زیالعاده نفوق  ی خواهد بود. مجمع عموم  ی نصاب مذکور، نوبت دوم با هر تعداد رسم

نصاب حاصل نشود،   زیخواهد داشت و چنانچه در نوبت دوم ن تیرسم ت یصورت عدم تحقق نصاب مذکور، نوبت دوم با اکثر رو د ابدیی م تیرسم

 است.  ی نوبت سوم با حضور هر تعداد رسم

  سهیرئ  أتیدرخصوص تعداد ه  ی مجامع عموم   لیتشکنحوه    نامهنیآئ  ۲1ماده    1تبصره    تیا]مرحله دوم[، رع  ی مجمع عموم  تیرسم  یبرا  -تبصره

 است.  ی الزام

 مقررات  ریسا –چهارم  فصل

 . دینما میشرکت تسل رهیمد أتیاستعفاء خود را کتباً به ه ی ستیرا داشته باشد با ی ندگیقصد انصراف از سمت نما یانده ینما کهیدرصورت-۲۴ ماده

همان حوزه   البدلی از هر عضو عل  ی مقام دعوت کننده مجمع عموم  ندگان،یاز نما   کیر  ه  ی قانون   تیممنوع  ایصورت فوت، استعفاء    در-۲۵  ماده

 . ابدیحضور  ی دعوت خواهد کرد که در جلسه مجمع عموم شتریآراء ب بیبترت

  ای]و    ی عاونبه درخواست اداره کل تعاون محل ثبت ت  یرأ   یاستقرار صندوقها  ایجلسات مرحله اول    یبرگزار  یکل تعاون محلها   ادارات-۲۶  ماده

بطر انتخابات  اظهارنظر کتب  یانظارت کرده و نسخه  ی مقتض  قیوزارت تعاون[ موظفند بر  خود به اداره کل   ی از صورتجلسات مربوطه را به همراه 

 .ندینماو وزارت تعاون ارسال  ی تعاون بتتعاون محل ث

 نکه یاایمحقق نگردد،    ل یچند حوزه به هر دل  ای  کیدر  یااخذرایجلسه    یمرحله اول، برگزار  فاتیو انجام تشر  ی انتشار آگه  رغمیعل  چنانچه-۲۷ماده

 ی ابماند، مقامات مربوطه ]حسب مورد[ مکلفند صورتجلسه   اناتمامیبرگزارنشده    ،انتخاباتیاستقرارصندوق را  ا یآن    تیجلسه و رسم  یبرغم برگزار

 . ندیمقام دعوت کننده نما میء، تسلو پس از امضا میانتخابات تنظ  یعدم برگزار ل یموضوع با ذکر دلا وصدرخص

 که انتخابات آنها ناتمام مانده، قابل شمارش نخواهد بود. یی آراء حوزه ها -تبصره

 ی مجمع عموم  ینشده، مطابق مقررات مربوط به برگزار  ی نیبشیدستورالعمل پ  نیجلسه مرحله اول که در ا  یبرگزار  موارد مربوط به  ریسا-۲۸  ماده

انتخ  یعاد موضوع  همچن]با  بود.  خواهد  برگزار  ریسا  نیابات[  به  مربوط  عموم  یموارد  آئ  ی مجمع  طبق  دوم[  تشک  نامهنی]مرحله  مجامع   لینحوه 

 .باشدی م ی نون بخش تعاونقا ۳۳ماده  ۳موضوع تبصره  ی عموم

  ن ییو با ابلاغ آن آ  دهیتعاون رس  ر یوز  بیو هشتاد و هفت  به تصو  صدی و س  کهزارینهم خرداد ماه    خیتبصره در تار  1۹ماده  و    ۲۸نامه در  ن ییآ  نیا

 الاثر خواهد بود. ی ملغ ی نامه قبل


